TIETOSUOJASELOSTE

Henkildtietolaki (1050/2018) 10 § ja 24 §

paivitetty 17.6.2025

Suomen
Pakolaisapu

Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen tayttamista.

Kéayta tarvittaessa liitetta.

kasittelyn tarkoitus

1 Nimi
Rekisterin- Suomen Pakolaisapu ry
pltaja Osoite
Elimaenkatu 15, 00510 Helsinki
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)
puh. (09) 696 2640 (klo 9.00-15.00), pakolaisapu.fi
2 Nimi
Yhteyshenkild Marjo Salmela
rekisteria Osoite
koskevissa Elimaenkatu 15, 00510 Helsinki
asioissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
marjo.salmela@pakolaisapu.fi, +358 408441217
3 Suomen Pakolaisapu ry:n Jarjestdéhautomon tietosuojarekisteri.
Rekisterin
nimi
4 Rekisterin kayttétarkoituksena on Suomen Pakolaisavun Jarjestbhautomon
Henkil6tietojen asiakas- ja sidosryhmatoiminnan koordinointi, seuranta ja raportointi.

Henkildtietoja kasitellddn maksuttomien koulutusten ja neuvonnan toteuttamiseksi
seka toiminnan kehittdmiseksi. Tietoja kerataan, jotta voidaan hallinnoida
osallistumisia, pitda yhteytta asiakkaisiin ja sidosryhmiin, arvioida ja kehittada
toimintaa seka raportoida toiminnan tuloksista. Kasittelyn tarkoituksena on
varmistaa toiminnan sujuvuus, vaikuttavuus ja kehittdminen yhdistysten tarpeita
vastaavaksi.

Oikeusperuste henkilttietojen kasittelylle on suostumus.

5
Rekisterin
tietosisalto

Rekisteri voi sisaltaa seuraavia tietoja:
- Etunimi

- Sukunimi

- Sahképostiosoite

- Matkapuhelinnumero
- Osoitetiedot

- Palvelukieli

- Aidinkieli

- Organisaation nimi

- Organisaatiotyyppi

- Sidosryhmatyyppi

- Rooli organisaatiossa
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- Organisaation osoitetiedot

- Organisaation toiminta-alue

- Organisaation perustamisvuosi

- Organisaation kotipaikka

- Minka asioiden parissa organisaatio toimii?
- Onko yhdistys rekisteroity?

- Rekisterditymisvuosi

- Mista sait tiedon koulutuksesta

- Erityisruokavaliot

6
Saannonmukaiset
tietolahteet

Henkilotietoja keratdan suoraan Jarjestdhautomon toimintaan osallistuvilta
asiakkailta ja toiminnassa kontaktoitavilta sidosryhmilta. Rekisteri koostetaan
Suomen Pakolaisavun kayttaman CRM-asiakasjarjestelman ja uutiskirjeen
sahkaisilla lomakkeilla. Rekisteria tdydennetdadn manuaalisesti tarpeen mukaan.

7 Suomen Pakolaisapu ei |lahtékohtaisesti luovuta rekisterissa olevia henkildtietoja

Tietojen organisaation ulkopuolelle.

sdannénmukaiset

luovutukset Voimme luovuttaa henkil6tietoja eteenpain vain voimassa olevan lain
edellyttamissa ja sallimissa tilanteissa, kuten oikeuskasittelyyn liittyen tai
viranomaisen pyynndsta sovellettavan lain perusteella tai tuomioistuimen
maarayksella oikeudenkaynnin tai viranomaisprosessin yhteydessa. Voimme
luovuttaa tietoja my0Os toimivaltaiselle viranomaiselle, esimerkiksi poliisille tai
hatédkeskusviranomaiselle, lainsdddannon edellyttdmassa laajuudessa.
Voimme lisaksi kasittelld anonymisoitua tai tilastollista tietoa, jota ei ole mahdollista
yhdistaa henkil66n muun muassa rahoittajalle raportointia varten. Anonymisoitua
tai tilastollista tietoa voidaan luovuttaa kolmansille osapuolille myds muihin kuin
Tietosuojalausunnossa kuvattuihin kayttétarkoituksiin.

8 Henkilbtietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Tietojen siirto

EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Rekisteria kasittelevat ja yllapitavat vain Pakolaisavun tyontekijat, joilla on
tehtaviensa puolesta siihen oikeus. Pakolaisavun tyontekijoita sitoo
menettelysdanto, jonka mukaan luottamuksellisia tietoja Pakolaisavun tuen
varassa tai tydn piirissa olevista henkilbista ei saa luovuttaa. Kayttdoikeus paattyy
henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty
kayttdoikeus.

Tietoja sailytetaan ja kasitellddn sdhkoisesti tietokannoissa tai tiedostoissa, jotka
ovat teknisilld keinoilla suojattuja. Jos henkildtietoja kasitelldan tai sailytetdan




paperisessa/fyysisessd muodossa, sailytetdan henkilbtietoja sisaltavat asiakirjat
lukkojen takana siten, etta niihin on paasy vain asianmukaisilla henkildilla.
HenkilGtietoja sisaltavat paperiset asiakirjat tuhotaan tietosuoja-asetuksen
vaatimalla tavalla.

10 Sailytamme tietoja kymmenen vuoden ajan tai kunnes rekisterdity pyytaa tietojen
Henkilotietojen poistamista. Tarvittaessa tiedot talléin anonymisoidaan lainsaadannon ja
sailytysaika rahoittajan sailytysvaatimusten mukaisesti.

1 Rekisterdidylla on oikeus saada tietoa henkil6tietojen kasittelysta ja tutustua
Rekisterdidyn itsedan koskeviin tietoihin. Rekisterdidylla on myods oikeus pyytaa, ettd hanta
oikeudet koskevat tiedot oikaistaan tai poistetaan, ellei soveltuva tietosuojasaantely edellyta

tietojen sailyttamista, ja pyytaa tietojensa kasittelyn rajoittamista.

Kaikki rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat pyynnoét tulee osoittaa sahkdpostilla
osoitteeseen tietosuoja@pakolaisapu.fi.

Mikali sdhkdpostiyhteydenotto ei ole mahdollinen, voidaan vaihtoehtoisesti
yhteydenotto suorittaa kirjepostina:

Suomen Pakolaisapu ry / Jarjestéhautomo
Elimaenkatu 15

00510 Helsinki
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